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Zarzadzenie nr 38/1/2008 z dnia 01.04.2008 r. Dyrektora Wojewoédzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Toruniu w sprawie wprowadzenia
Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Wojewédzkiego Osrodka Ruchu
Drogowego w Toruniu.

§1.

Wprowadza si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, ktory zastepuje
dotychczas obowiazujacy Regulamin Pracy Komisji Przetargowej, stanowigcy
zalacznik do zarzadzenia nr 25/1/03 z dnia 02.01.2003 1. Dyrektora
Wojewoddzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Toruniu w sprawie powolania
stalej komisji przetargowej do oceny i wyboru oferty.

§ 2.

Niniejsze zarzadzenie uchyla:

- zarzadzenie nr 16/99 z dnia 01.12.99 r. Dyrektora WORD w Toruniu
w sprawie powolania komisji do realizacji zakupoéw inwestycyjnych.

- zarzadzenie nr 21/1/03 z dnia 16.12.2003 r. Dyrektora WORD w Toruniu
w sprawie powstania komisji do realizacji biezacych zakupow.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

YREKTOR
(ﬂl ‘)/,%’/tc . (é
Marek Staszg vk



Zalgcznik

do Zarzqdzenia Dyrektora Wojewddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Toruniu

nr 38/1/2008 z dria 1.04.2008r.

REGULAMIN PRACY KOMISIJI PRZETARGOWE]
WOIJEWODZKIEGO OSRODKA RUCHU DROGOWEGO W
TORUNIU

Postanowienia og6lne

§1
1. Komisja przetargowa, zwana dalej "komisja", dziata w oparciu o przepisy ustawy - Prawo
zaméwieh publicznych z 29 stycznia 2004 r. zwanej dalej "ustawa" (Dz. U. 2007r.Nr 223,
poz.1655 przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie.
2. Komisja jest zespotem pomocniczym Dyrektora WORD powolywanym do oceny spelniania
przez wykonawcow warunkéw udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia oraz do
badania i oceny ofert, a przypadku negocjacji z ogloszeniem, negocjacji bez ogloszenia,
zamowienia z wolnej reki - rowniez do przeprowadzenia negocjacii.
3. Komisja przystepuje do wykonywania czynno$ci niezwlocznie po otrzymaniu decyzji o jej
powolaniu oraz materiatéw umozliwiajacych przygotowanie projektow dokumentéw
niezbednych do podjecia czynnosci wymaganych przepisami o zaméwieniach publicznych.
4. Czionkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuja powierzone im czynnosci, kierujac
si¢ wylacznie przepisami prawa, wiedza i doSwiadczeniem.
5. Czynno$ci w toku procedury udzielenia zamOwienia dokonywane sg z zachowaniem
wewnetrznych regulacji WORD.

Zasady powotywania cztonkéw komisji i biegtych.

§2

1. Czionkéw komisji powoluje i odwotuje Dyrektor WORD.
2. Komisja sktada si¢ z co najmniej trzech os6b, w tym przewodniczacego i sekretarza.
3. Czlonkowie komisji nie maja prawa ujawni¢ informacji, ktore stanowia tajemnic¢ prawnie
chroniona, w tym przede wszystkim informacji niejawnych, chronionych danych osobowych
oraz tajemnic.
4. Jezeli dokonanie okreslonych czynno$ci zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania o
udzielenie zaméwienia wymaga wiadomosci specjalnych, Dyrektor WORD, z wiasnej
inicjatywy lub na wniosek komisji, moze powota¢ w skiad komisji osoby posiadajace
szczegolna wiedze z zakresu objetego Zaméwieniem, w tym biegtych z danej dziedziny.
5. Biegly przedstawia opini¢ na pi$mie, a na zadanie komisji bierze udziat w jej pracach z
glosem doradczymi udziela dodatkowych wyjasnien.



Zasady pracy komisji.

§3
1. Komisja przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez dyrektora
1) protokot postepowania,
2) zaproszenia przewidziane przez ustawg,
3) informacje o wynikach postepowan, w szczegélnosci o wyborze, uniewaznieniu
postepowania, wykluczeniu wykonawcy, odrzuceniu oferty,
4) informacje do Prezesa Urzgdu Zamoéwien Publicznych
5) wszelkie inne dokumenty zwiazane z prowadzeniem postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego, a przewidziane dla dyrektor.
2. Komisja koficzy prace z dniem ogloszenia o zawarciu umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, ktére bylo przedmiotem postepowania lub z dniem uniewaznienia postgpowania.

§4

1. Komisja, w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zaméwienia, W
szczegoblnosci:
1) prowadzi negocjacje z wykonawcami, w przypadku gdy ustawa przewiduje prowadzenie
takich negocjacji,
2) dokonuje otwarcia ofert,
3) ocenia spelnianie warunk6éw stawianych wykonawcom,
4) zada udzielenia przez wykonawcéw wyjasniefi dotyczacych tresci ztozonych przez nich
ofert,
5) udziela wyjasnien dotyczacych tresci specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia i
wprowadza poprawki do STWZ przed terminem skiadania ofert,
6) dokonuje poprawienia omytek rachunkowych i pisarskich,
7) przedstawia dyrektorowi propozycje wykluczenia wykonawcow, odrzucenia ofert w
przypadkach przewidzianych ustawa,
8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu,
9) przedstawia dyrektorowi propozycje wyboru najkorzystniejszej oferty lub wystepuje z
whnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia,
10) przyjmuje i analizuje wnoszone protesty oraz przygotowuje projekt odpowiedzi na
protest i inne $rodki ochrony prawnej,
11) wystepuje do wykonawcow o przedtuzenie terminu zwiazania oferta.
2. Pracami komisji kieruje Przewodniczacy komisji, do ktorego obowiazkéw nalezy, w
szczegOlnosci:
1) organizowanie obrad komisji,
2) przewodniczenie obradom komisji,
3) instruowanie cztonkéw komisji o ustawowych wymaganiach udzielania zamowiefi
publicznych,
4) zwotywanie posiedzef komisji z wilasnej inicjatywy lub cztonka komisji,
nadzorowanie prac sekretarza komisji,
5) odbicranie o$wiadczen cztonkow komisji w sprawach, o ktérych mowa wart. 17 ustawy
i wiaczanie do dokumentacji postepowania oraz niezwlocznie wyltgczanie z udzialu w
postepowaniu cztonka komisji, ktory ztozy o$wiadczenie o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa wart. 17 ust. 1 ustawy, lub ztozy o$wiadczenie niezgodne z prawda,



6) informowanie kierownika zamawiajacego w toku postgpowania o udzielenie
zamowienia publicznego o problemach zwiazanych z pracami komisji,
7) nadzorowanie przechowywania protokotu, ofert oraz wszelkich innych dokumentow
zwigzanych z postgpowaniem o udzielenie zamowienia publicznego,
8) rozdzielanie pomiedzy cztonkoéw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,
proponowanie wyboru trybu postgpowania,
3. W przypadku usprawiedliwionej nieobecnosci Przewodniczacego, jego funkcje petni
wskazany przez niego cztonek komisji.
4. W sktad komisji wchodzi sekretarz, do ktdrego obowiazkow nalezy, w szczegoblnosei:
1) protokotowanie przebiegu obrad komisji,
2) wykonywanie czynnosci obstugowo-biurowych na rzecz komisji,
3) prowadzenie korespondencji w zakresie zleconym przez Przewodniczacego.
5. Czlonkowie komisji dbaja o prawidlowe prowadzenie prac komisji, wykonuja wszelkie
prace powierzone im przez Przewodniczacego komisji.

§5

1. Cztonkowie komisji sktadaja pisemne o$wiadczenia, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej
za falszywe zeznania, pisemne o$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktorych
mowa wart. 17 ust. 1 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwien publicznych.

2. W przypadku zlozenia przez cztonka komisji o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w ust.l, przewodniczacy komisji niezwlocznie wylacza czlonka komisji
z dalszego udzialu w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego. Informacje
o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy komisji przekazuje dyrektorowi, ktory
w miejsce Wwylaczonego cztonka moze powolaé nowego cztonka komisjii. Wobec
przewodniczacego komisji czynno$ci wytaczenia dokonuje bezposrednio dyrektor.

§6
W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie obowiazuja przepisy ustawy -

Prawo zamOwien publicznych i przepisy wykonawcze, Regulamin Organizacyjny
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego, decyzje Dyrektora WORD.

D EKTOR
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